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Museu-Biblioteca da Casa de Bragancga

Regulamento do Servigo de Leitura

Introducdo

O presente Regulamento pretende estabelecer os termos e condi¢cdes de acesso ao
acervo da Biblioteca do Pago Ducal, em Vila Vicosa, que a Fundacao disponibiliza sem por em
causa a obrigatéria conservacdo deste importante patrimdénio, o que, em alguns casos,
importara fundadas restriccoes de acesso.

Esta Biblioteca divide-se em dois nucleos especificos: a seccao de Reservados, formada
pela Biblioteca de D. Manuel Il (“BDMII”) e por espécies adquiridas pela Fundagdo, quer para
dar continuidade a colec¢do do Rei, quer para guardar obras de grande relevo para a nossa
Histdria; e o Fundo Geral, constituido por cerca de 50.000 volumes, com especial incidéncia nas
areas da Histdria e da Histdria de Arte.

No Museu-Biblioteca encontra-se igualmente disponivel, para consulta, a
documentacdo dos Arquivos Histdrico, Musical e Fotografico da Casa de Braganca, bem como

uma Hemeroteca.

l. Condigoes de Acesso a Sala de Leitura

1. A Fundagdo dispée de uma Sala de Leitura, com capacidade para doze leitores,
destinando-se exclusivamente a consulta de obras do respectivo fundo documental, ndo
sendo, como tal, permitida a sua utilizacdo para outros fins e, designadamente, para
consulta de obras provenientes do exterior.

2. ASala de Leitura esta aberta de 22 a 62 feira, entre as 10h-13h e as 15h-18h.

3. 0O acesso a Sala de Leitura e, bem assim, a requisicdo de obras do respectivo fundo
documental dependem do preenchimento integral de uma Ficha de Leitor, que serd
disponibilizada ao interessado pelos servigos, e do conhecimento e concordancia prévia
com o presente Regulamento, reservando-se a Fundac¢do o direito de ndo permitir a
entrada a quem ndo cumprir com estes requisitos.
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Embora aberta ao publico, a Sala de Leitura constitui essencialmente um espago
destinado ao estudo e investigacao, cujo ambiente deve permitir a leitura e convidar a
concentracdo, ndo sendo, como tal, permitida a realizacdo de trabalhos de grupo, salvo
se previamente autorizado pela Fundacdo com a devida antecedéncia.

A Sala de Leitura dispGe de um computador destinado a pesquisa nas bases internas; o
computador ndo permite a ligacdo a quaisquer tipos de dispositivos externos.

N3o é permitido fumar, comer, beber ou alterar a colocagdo dos méveis e equipamentos
disponiveis na Sala de Leitura; os telemdveis e demais equipamentos informaticos
deverdo estar em siléncio.

N3o ¢é permitida a entrada de chapéus-de-chuva, malas/sacos/mochilas, cujas
dimensdes ultrapassem os 43x32x16cm (dimensGes de referéncia), e, em geral, de
guaisquer pecas de roupa ou objetos que sejam susceptiveis de uma utilizacdo
imprdpria ou geradora de danos/riscos para a Sala e/ou para as obras.

Com respeito pelas demais normas, é permitida a utilizacdo de computadores pessoais
portateis.

A Fundacdo disponibiliza, na medida das suas possibilidades, apoio técnico aos leitores
que o requeiram.

Consulta de obras

O leitor pode consultar na Base de Dados, no computador existente na Sala de Leitura,
a descricdo do acervo documental ja disponivel dos Arquivos Histdrico, Musical e
Fotografico.

Encontram-se disponiveis para consulta os seguintes catdlogos:
a. Catdlogo dos Fundos Musicais;
b. Inventdrios do Arquivo Histdrico da Casa de Braganca;
c. Biblioteca de D. Manuel Il —impressos do séc. XV a XVIII;
d. Manuscritos da Biblioteca de D. Manuel II;
e. A Biblioteca Camoniana de D. Manuel Il.

A consulta das obras da BDMII é de acesso limitado; nestes casos, o interessado tera de
solicitar autoriza¢do prévia ao Conselho Administrativo e dirigir-se a Biblioteca somente
apos obtida autorizagdo para a consulta.

O leitor pode requisitar até 3 obras de cada vez, ndo devendo exceder as 10 por dia.
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O acesso as estantes nao é livre, pelo que o leitor deve aguardar que o funciondrio de

atendimento |he disponibilize a obra/documento requisitado; é sempre dada
preferéncia a consulta digital de forma a preservar os originais.

Fica expressamente proibida toda e qualquer pratica ou comportamento que, por
qualquer forma, seja susceptivel de ser prejudicial a preservacao das espécies e, em
particular, ndo é permitido escrever, sublinhar, anotar ou fazer decalques sobre as obras
em consulta, dobrar folhas ou forcar as encadernacdes.

A consulta e o manuseamento de espécies pertencentes a BDMIl ou ao Arquivo
Fotografico serdo obrigatoriamente realizados mediante o uso de luvas; idéntica
obrigatoriedade aplicar-se-a a outras obras ou documentos sempre que o funciondrio
de atendimento assim o determine.

Nao é permitido nenhum tipo de registo de imagem das espécies consultadas.

O leitor é responsavel pelas obras requisitadas, desde a sua recepcdao até a sua
devolucdo e conferéncia por parte do funciondrio de atendimento, devendo fazer uma
utilizacdo prudente e cuidadosa tendo em conta a sua preservacao; apds a consulta o
leitor deve deixar as obras em cima da mesa para que o funcionario de atendimento
proceda a sua recepcao nos termos aqui estabelecidos.

Ndo sdo permitidas permutas ou cedéncias de obras, nem o transporte, ainda que
tempordrio, das espécies para fora das salas de leitura.

O leitor deve comunicar ao funciondrio de atendimento qualquer anomalia ou
deficiéncia detetada nas espécies em consulta ou nos equipamentos que utiliza.

O leitor deve cumprir todas as orientacbes e recomendag¢des de consulta e
manuseamento de espécies e equipamentos transmitidas pelos funciondrios de
atendimento.

Condigoes de Reprodugao

Mediante solicitacdo prévia do interessado, poderdo executar-se reproducdes, em
suporte digital ou papel, de acordo com o Prec¢drio em vigor, o qual poderd ser
consultado no Pago Ducal de Vila Vigosa e no site da Fundagao.

As imagens, tanto em suporte digital como em suporte papel, sem direito comercial, sdao
fornecidas em formato JPEG e, com direito comercial, em formato TIFF.
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A cedéncia de imagens que abranjam mais de 80% de uma determinada obra carece de
autorizacdo prévia do Conselho Administrativo.

A requisicao de reprodugbes de imagens existentes na Biblioteca pode ser feita
presencialmente ou por e-mail; em qualquer dos casos, devera ser preenchido o
Formulario de Requisi¢do proprio para o efeito que também consta do site.

No caso de o Formulario de Requisi¢ao ndo ter referéncias suficientes relativamente aos
documentos cuja consulta se pretende, a requisicdo serda devidamente analisada e,
qguando a resposta implicar investigacdo por parte da Fundacao, esta reserva-se o direito
de cobrar o respectivo servigo de pesquisa.

O envio das imagens sera realizado apds pagamento e boa cobranca.

Empréstimo domiciliario

A cedéncia de publica¢des para consulta domicilidria é limitada e sujeita a autorizagao,
que ponderard, nomeadamente, o estado de conservagdo, data e caracteristicas da
obra.

O leitor podera requisitar até dois titulos, por um periodo de até 10 dias Uuteis.
A requisicdo das obras é feita através do preenchimento de um formulario préprio.

O leitor sé podera solicitar novo empréstimo depois de devolvidas as obras
anteriormente requisitadas.



